
 
 

 

 

 

 



1. семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема в образовательную организацию, в которой 

обучаются их братья и (или) сестры. (приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.4). 

Порядок приема воспитанников. 
2. Комплектование образовательной организации организуется и 

проводится специалистами отдела дошкольного образования управления 

образования администрации города с подготовкой списков детей, 

нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, планируемых к зачислению на 

новый учебный год (далее - Списки) в соответствии с системой АИС 

"Комплектование" с учетом права на внеочередное и первоочередное 

предоставления мест в ДОУ, для нельготных категорий граждан в 

соответствии с датой регистрации в системе АИС "Комплектование".   

3. Для проверки Списков в управлении образования администрации 

города создается комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений г. Хабаровска, состав и полномочия которой 

утверждаются приказом начальника управления образования. 

4. Родители (законные представители) имеют право до 30 апреля года, 

в котором планируется зачисление ребенка в ДОУ, внести следующие 

изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:  

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ;  

- изменить выбранные ранее учреждения;  

- изменить сведения о льготе;  

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества (при его 

наличии), адреса); (в ред. постановления администрации г. Хабаровска 

от 19.05.2017 N 1672).  

5. Формирование списков будущих воспитанников на новый учебный 

год осуществляется специалистами управления образования ежегодно в 

апреле - мае текущего календарного года. (п. 2.1 в ред. постановления 

администрации г. Хабаровска от 27.09.2018 N 3305). 

6. Выдача путевок в ДОУ осуществляется ежегодно в период с 1 июня 

по 1 августа путем направления их руководителю ДОУ согласно списку, 

утвержденному приказом начальника управления образования. (п. 2.2 в ред. 

постановления администрации г. Хабаровска от 27.09.2018 N 3305) 

7. Формирование групп осуществляется заведующим образовательной 

организацией в соответствии с их возрастом и согласно санитарно-

эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и 

организации режима работы дошкольных образовательных организаций 

(СанПиН 2.4.3648-2020). 

8. В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети 

разных возрастов (разновозрастные группы) (приказ МОН РФ от 30.08.2013 № 1014 п.13). 

9. Зачисление детей в ДОУ осуществляется ежегодно с 1 июля по 30 

сентября текущего года. (п. 2.5 в ред. постановления администрации г. 

Хабаровска от 12.03.2015 N 842). 

10. Образовательная организация обеспечивает прием воспитанников в 

возрасте от 3 лет до прекращения образовательных отношений и получения 

дошкольного образования, присмотра и ухода за воспитанниками. (приказ МОН 



РФ от 30.08.2013 № 1014 п.6). 

11. Учебный год в образовательной организации начинается с 1 
сентября, в соответствии с учебным планом и образовательной программой 
дошкольного образования. 

12. Руководитель образовательной организации ежегодно издаѐт приказ 
о комплектовании по состоянию на 1 сентября текущего года. 

13. Приѐм в образовательную организацию может осуществляться в 

течение всего календарного года при наличии свободных мест (приказ МОН РФ от 

08.04.2014 № 293 п.7). 

14. Родители (законные представители) принимают решение о своѐм 

согласии или отказе зачислить своего ребѐнка в образовательную 

организацию («Закон об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273 - ФЗ ст.44 п.3) и 

несут ответственность за своевременное предоставление документов в 

образовательную организацию. 

15. Прием в образовательную организацию осуществляется по 

заявлению родителя (законного представителя) ребѐнка о приѐме (согласно 

приложению № 1 настоящих Правил) при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

воспитанника, либо оригинал документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации 

(приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.9). 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) в 

создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 



В заявлении для приѐма родителями (законными представителями) 

ребенка дополнительно указываются сведения о государственных или 

муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема, и о 

наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 

категорий граждан и их семей (при необходимости). 

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с 

ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в 

государственной или муниципальной образовательной организации, 

выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его 

родители (законные представители) дополнительно в заявлении для приѐма 

указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при 

наличии) братьев и (или) сестер. 

Примерная форма заявления размещается образовательной 

организацией на информационном стенде и на официальном сайте 

образовательной организации в сети Интернет (приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.9). 

16. Приѐм детей в образовательную организацию осуществляется на 

основании следующих документов (приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.9): 

- заявления родителей (законного представителя) ребѐнка о приѐме; 

- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных 

представителей) ребѐнка или документа, подтверждающего полномочия 

законного представителя ребѐнка; родители (законные представители) детей, 

являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя 

(или законность представления прав ребѐнка), и документ, подтверждающий 

право заявителя на пребывание в Российской Федерации; 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и 

лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

-документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

- для приема родители (законные представители) ребенка 

дополнительно предъявляют в образовательную организацию медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребѐнка; 

17. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

предъявляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык (приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.9). 

18. Для назначения и выплаты компенсации части родительской платы 

за содержание ребѐнка в образовательной организации, дополнительно 

родители предоставляют в образовательную организацию следующие копии 

документов: 

-СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета 



застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования) 

ребѐнка и одного из родителей (законных представителей) ребѐнка; 

- реквизиты лицевого счета физического лица одного из родителей 

(законного представителя) ребѐнка для ведения учета расчетов назначения и 

выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребѐнка в 

образовательной организации. 

Родители (законные представители) принимают решение о своѐм 

согласии или отказе (в письменной форме) о назначения и выплате 

компенсации части родительской платы за содержание ребѐнка в 

образовательной организации. 

19. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе 

дошкольного образования только с согласия родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии (приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.10). 

20. Приѐм ребѐнка в группы компенсирующей направленности 

Организации осуществляется на основании заключения ПМПК. 

21. Родители заполняют заявление о согласии на обработку 

персональных данных родителей (законных представителей) и персональных 

данных ребѐнка (приказ МОН РФ от 08.04.2014 № 293 п.12). 

22. Копии предъявляемых при приѐме документов хранятся в 

образовательной организации на время обучения ребенка (приказ МП РФ от 

15.05.2020№ 236 п.9). 

23. Заведующий образовательной организации при приѐме детей 

знакомит родителей (законных представителей) воспитанников с уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников. Копии указанных 

документов, информация о сроках приема документов, распорядительный 

акт о территории, закрепленной за дошкольной образовательной 

организацией, утвержденная постановлением администрации г. Хабаровска 

(издаваемый не позднее 1 апреля текущего года) размещаются на 

информационном стенде образовательной организации и на официальном 

сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". Факт ознакомления родителей 

(законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт 

образовательной организации, с указанными документами фиксируется в 

заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. (приказ МП РФ от 

15.05.2020 № 236 п.6). 

24. Заведующий образовательной организации издает распорядительный 

акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - 

распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения 

договора. Распорядительный акт в трѐхдневный срок после издания 



размещается на информационном стенде образовательной организации и на 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет 

размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной 

группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. (приказ МП 

РФ от 15.05.2020 № 236 п.15). 

Ведение документации. 
25. Ответственный за приѐм документов ведѐт «Книгу учета и движения 

детей», журнал регистрации заявлений родителей о приѐме в 

образовательную организацию. После регистрации родителю (законному 

представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица образовательной организации, ответственного за прием 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень 

представленных при приеме документов. (приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.12)  

26. Ежегодно руководитель образовательной организации подводит итог 

по контингенту воспитанников и фиксирует их в Книге учѐта и движения 

детей по состоянию на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 января за 

прошедший календарный год с указанием количества воспитанников, 

выбывших в школу и по другим причинам, количество воспитанников, 

принятых за период. 

27. На каждого ребѐнка, зачисленного в образовательную организацию 

оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные 

родителями (законными представителями) ребенка следующие документы: 

(приказ МП РФ от 15.05.2020 № 236 п.16) 

- путевка; 

- заявление о приѐме; 

- договор об образовании; 

-заключение ПМПК (при приѐме ребѐнка в группу компенсирующей 

направленности); 

- согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной 

программе (при приѐме ребѐнка в группы компенсирующей направленности); 

- копия свидетельства о рождении ребѐнка; 

- свидетельство о регистрации ребѐнка по месту жительства или по 

месту пребывания на закреплѐнной территории или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребѐнка по месту жительства или по месту 

пребывания; 

- копия паспорта одного из родителей (законных представителей); 

Для лиц, являющихся иностранными гражданами или лицами без 

гражданства: 

- копия документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в Российской федерации; 

- копия документа, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской федерации; 

- копия документа, подтверждающий родство заявителя (или 

законность представления прав ребѐнка). 
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